» PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAMIRANGA
ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01/2018/UCI

Disciplina o uso e valores de adiantamentos

concedidos aos servidores municipais.

Considerando o art. 88 e 69, da Lei 4.320/64, de 17/03/64, que “Institui Normais
Gerais de Direito Financeiro para a elaboracZo e controle dos Orcamentos e Balancos da

Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distritc Federal”.

Considerando a Lei Municipal n°. 219, de margo de 2005, que define os casos de
despesas em regime de adiantamento, conforme art. 4° - Poderao realizar-se sob regime de
adiantamento as pequenas despesas de pronto pagamento; e art. 7° - Fica expressamente
vedada a utilizacdo do adiantamento para realizacdo de despesas cujo valor seja superior ao

limite minimo estipulado para exigibilidade do processo licitatorio.

Considerando a Instrugdo Normativa n® 01/2014 de 20 de novembro de 2014
onde “Dispde sobre os procedimentos e normas internas sobre Adiantamentos de Despesas,
previstos na Lei Municipal n®. 219/2005, a fim de possibilitar o cumprimentc e fiscalizagcéo

efetiva das despesas efetuadas e normatizar a sua prestacao de contas”.
RESOLVE:

Art. 1°. Estipular valores e horarios para efetivagdo das despesas com alimentacgéo

dos servidores em ouiras cidades devido ao interesse publico.

§ 1° - Os valores de despesas com alimentacBes, por pessoa, devem ser

condizentes com os valores de mercado, sem exageros. Conforme demonstrados a seguir.

Servidores efetivos e comissionados em deslocamentos excepcionais sendo:

Viagens, plantbes, cursos entre outros.

Periodo Despesa Limites dos horarios | Valor maéaximo por

para efetivagdo das | pessoa

despesas
MANHA: Saida antes das | Direito ao café da | Até as Shrs. R$ 12,00
Thrs 30min manha
Deslocamentos com | Almocgo Das 11hrs até 13hrs e | R$ 23,00
duragdc acima de 03 30 min.

horas com retorno apods

12hrs e 30min %}
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TARDE: Deslocamentos | Direito ao café da | Das 16 hrs até 18hrs e | R$ 12,00
acima de 3 horas e com | tarde 30min.
retorno apds as 17 hrs e

30 min.

NOITE: Deslocamentos | Janta Apds 18hrs e 30 mim R$ 23,00
acima de 3 horas e volta

apos as 20 hrs.

§ 2° - Os valores poderao ser reajustados anuaimente de acordo com o indice da

inflacdo do periodo.

Art. 2° - Despesas de alimentac&o com valores e horarios diferentes ao
estabelecido nesta InstrucZo dever@o ser justificados pelo servidor e aprovados pela Chefia

imediata.

§ 1° - Motoristas e servidores que ficarem o dia todo em viagem tem direito as

alimentacdes dentro dos limites e horarios estabelecidos no quadro acima.

§ 2° - Despesas com viagens de “bate e volta” so serfo aceitos se autorizados por

escrito pela chefia imediata.

Art. 3° - Conforme estabelecido na IN n° 01/2014, os adiantamentos dever&o ser
disponibilizados para cada servidor, os comprovantes das despesas individualizadas e com

discriminagéo sucinta.

§ 17 - Obrigatério & apresentagdo dos comprovantes fiscais dentro das normas
vigentes com descricdo individualizada e sucinta das despesas contraidas, sem abreviagbes ou

descricées genéricas que dificultem a identificagdo da despesa.

§ 2% -~ Situacbes alheias e extraordinarias, como por exemplo plantbes e
emergéncias da Secretaria de Salde, deverdo ser autorizados pela chefia imediata, com

explicagdo sucinta da ocorréncia e assinaturas no verso dos comprovantes.

Art. 4° - Cada servidor é responsavel pelas informacBes constantes nos
comprovantes de despesas, sendo que se houver indicios de irregularidades ou despesas em

desacordo com as normas, o servidor sera responsabilizade pelo mau uso do dinheiro publico.

i
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Art. 8° - Os reembolsos de despesas serdo em carater excepcional e
extraordinario; e deverao ser justificados com documentos comprobatérios, além das notas das

despesas.

Art. 8° — Outras despesas em carater excepcional, prestagbes de contas entre
outros dever&o seguir o que disciplina a Instrugcdo Normativa n® 01/2014, publicada no Diario
Oficial em 20 de novembro de 2014, edig&o n® 420.

§ Unico — Para auxiliar nas Prestacées de contas, além dos anexos da IN. n°.
01/2014, & obrigatério a apresentacdo e preenchimento, pelo servidor, do Anexo | desta

Instrucao.

Art. 7° - Fica instituida a obrigatoriedade do cumprimento dos procedimentos

expressos na Instrugdo Normativa n°. 01/2014.

Guamiranga, 16 de janeiro de 2018.

André Luis G lves dos Santos Angelo MM Nascimento

Controle Interno Prefeito Municipal
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