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ESTADO DO PARANA

DECRETO N°. 384/2025

Sumula: Regulamenta a elaboracdo o Plano Anual de Contrata¢des (PCA) no
ambito do Poder Executivo Municipal nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAMIRANGA, ESTADO DO PARANA,
Senhor Marcelo Leite, no uso das atribuigbes legais que lhe séo conferidas pelo art. 55,

inciso IX, da Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 12, inciso VII, e no art. 18, § 1°, da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece a obrigatoriedade do

planejamento das contratacoes;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar as demandas, racionalizar os
processos de contratagdo, garantir o alinhamento com o planejamento or¢camentario e

promover a transparéncia;
DECRETA:
CAPITULO | DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o procedimento para a elaboracgéo,
aprovagdo, execucdo e monitoramento do Plano Anual de Contratagbes (PCA) no ambito

dos 6rgédos do Poder executivo Municipal.

Art. 2° O PCA é o documento que consolida todas as contratacdes aquisicoes
de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia que o 6rgédo ou entidade pretende realizar
no exercicio financeiro subsequente, e devera estar alinhado ao planejamento estratégico e

orcamentario do Municipio.
Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I. Plano Anual de Contratacdes (PCA): Documento de planejamento que

consolida as demandas de contratacdo do Municipio para o ano seguinte.

Il. Setor Requisitante: Secretaria, departamento ou unidade administrativa

responséavel por identificar a necessidade e solicitar a contratacéo.
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lll. Unidade de Compras/Licitacdo: Setor responsavel pela conducdo dos

procedimentos de licitagdo e contratacdo, bem como pela consolidagéo do PCA.

IV. Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD): Documento inicial,

onde o Setor requisitante registra e fundamenta a necessidade da contratacéo.
CAPITULO Il - DA ELABORACAO DO PCA

Art. 4° A elaboracdo do PCA é um processo anual e coordenado, que deve

ser concluido no exercicio anterior ao de sua vigéncia.
Art. 5° O processo de elaboracdo do PCA seguira as seguintes etapas:
I. Fase de Planejamento Interno (Setores Requisitantes):

a) Cada Setor Requisitante devera identificar e fundamentar todas as suas

necessidades de contratagdo para o exercicio subsequente.

b) Para cada necessidade, o Setor Requisitante devera preencher todas as
informacgfes solicitadas no Formulario para Elaboragdo do Plano Anual de Contratagfes,

constante no Anexo Unico deste Decreto.
Il. Fase de Submisséao:

a) Os Setores Requisitantes deverao encaminhar o formulario do Anexo
Unico, devidamente preenchido e assinado pelo Secretério da Pasta, & Secretaria Municipal
de Administracao/Setor de Compras até o dia 30 de setembro de cada ano.

b) O prazo estabelecido na alinea "a" deve ser compativel com os prazos de
elaboracdo da Proposta Orcamentaria Anual (PLOA), visando a correta alocacédo de

recursos.

M. Fase de Consolidacéo e Analise (Unidade de
Compras/Administragéo):

a) A Secretaria Municipal de Administracdo centralizara o recebimento dos

formulérios preenchidos.

b) Realizard a andlise critica das demandas, verificando o0 correto
preenchimento, podendo promover ajustes, aglutinar pedidos similares (compras

centralizadas) ou solicitar complementacao de informacdes aos Setores Requisitantes.
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c) O alinhamento com a Secretaria Municipal de Financas e Setor de
Contabilidade é obrigatorio para garantir a compatibilidade do PCA consolidado com a
proposta orcamentaria (PLOA).

CAPITULO Il - DO CONTEUDO E APROVACAO

Art. 6° O PCA consolidado devera conter, para cada contratagdo listada, no

minimo:
I. A descricao sucinta do objeto;

Il. A justificativa resumida da necessidade, conforme apresentado pelo Setor

Requisitante;
lll. A quantidade estimada;
IV. O valor estimado;
V. O Setor Requisitante;
VI. O periodo estimado para a realizacdo do processo licitatorio;
VII. A indicacao do nivel de prioridade (Alta, Média, Baixa);
VIII. A vinculagédo com o planejamento estratégico (se houver).

Art. 7° O PCA consolidado sera submetido a Secretaria de Administracéo e
Setor de Contabilidade para analise e, posteriormente, aprovado por ato do Prefeito

Municipal.

§ 1° Os valores apresentados no PCA sdo estimativas e poder&o sofrer
ajustes durante a execuc¢do do exercicio, tendo em vista a dinamica dos precos de mercado

e a propria realidade administrativa.

§ 2° A aprovacao do PCA nédo gerara direito subjetivo a contratacdo, e sua
execucdo estara sempre condicionada a disponibilidade or¢camentéria e financeira do

Municipio.

Art. 8° ApoOs a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA), o PCA sera

ajustado para refletir a dotacao orcamentaria efetivamente aprovada, se necessario.
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CAPITULO IV - DA PUBLICACAO, EXECUCAO E REVISAO

Art. 9° O PCA aprovado devera ser publicado até 31 de janeiro do ano de sua
vigéncia:

I. No Portal Nacional de Contratacfes Publicas (PNCP);

II. No Diério Oficial do Municipio;

lll. No Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 10. Nenhuma licitacdo ou contratacdo direta sera iniciada pela Unidade

de Compras/Licitagdo sem que a demanda esteja prevista no PCA.

§ 1° Ficam dispensadas da inclusdo no PCA as contratacbes emergenciais
(art. 75, VI, da Lei 14.133/2021) e aquelas que, por sua natureza, ndo puderem ser
previstas, mediante justificativa fundamentada da autoridade competente do Setor

Requisitante e autorizacdo do Secretario da Pasta e/ou Prefeito.

Art. 11. O PCA podera ser revisado e alterado ao longo do ano de sua
vigéncia, mediante justificativa fundamentada do Setor Requisitante e aprovacdo da
Secretaria de Administragao.

Art. 12. As alteracdes significativas no PCA (inclusdo ou exclusdo de objetos
de alto valor, ou alteracéo superior a 25% deverao ser publicadas nos mesmos meios do art.
9o,

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. A Unidade de Controle Interno do Municipio sera responsavel por
monitorar a execucdo do PCA, verificando o cumprimento deste Decreto, a conformidade

das contrata¢des com o plano e o alinhamento com a Lei n° 14.133/2021.

Art. 14. Compete a Secretaria Municipal de Administracdo/Setor de Compras

gerenciar o PCA, orientar os Setores Requisitantes e propor melhorias no processo.

Art. 15. Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos pelo Secretério

Municipal de Administragéo.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

as disposices em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAMIRANGA
ESTADO DO PARANA

Gabinete do Prefeito Municipal de Guamiranga, 10 de novembro de 2025.

MARCELO LEITE
Prefeito Municipal

Publicado no Diario Oficial do Municipio em 10 de novembro de 2025.
https://publicacoesmunicipais.com.br/eatos/guamiranga

ANEXO UNICO

FORMULARIO PARA ELABORACAO DO PLANO ANUAL DE
CONTRATACOES (PCA) — ANO

Orgao/Entidade:

Secretaria/Setor Requisitante:
Responsavel pelo Preenchimento:
Data do Preenchimento:

2. PLANILHA DE DETALHAMENTO DAS DEMANDAS

Tipo Justifica Val Periodo
alor
Descricao ||(Aquisicéd|| tivada ) Unidade Nivel de || Desejado
Grupo de ) || Quantidad Total o
Item Sucinta do o/ Necessi ) de . Priorida para
Despesat ) ) e Estimada ) Estimad
Objeto Servico/ dade Medida (RS) de? Contratag
o}
Obra) (Breve) aos
Ex: Ex:Subst
Suprimento L ituicdo
Aquisicao Ex: °
se ) L de 00 Ex: Un XXXXX Ex: Alta )
‘|| de carteiras || aquisicao o Trimestre
Consumivei mobili&ri
) escolares
s Gerais o...
Ex:
. . Ex:
Manutenca || Ex: servigo
| Manuten
oe continuo de Ex: B °
5 . . cao da 2 Ex: Més Xxxxx || Ex:AAlta .
Conservaga|| limpeza Servigo || . Trimestre
. limpeza..
o predial
Patrimonial
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Tipo Justifica Val Periodo
alor
Descricdo ||(Aquisical|| tivada ) Unidade Nivel de || Desejado
Grupo de ) || Quantidad Total o
Item Sucintado o/ Necessi ) de ) Priorida para
Despesat ) . e Estimada ) Estimad
Objeto Servico/ dade Medida (RS) de? Contratag
o}
Obra) (Breve) aos
Ex: Ex:
. . Ex: Ex: °
Servigos || Servicos de . . Ex: Global|| xxxxx o
L . Servigo Média || Semestre
Técnicos ||consultoria...
EX;:
L EXx:
Ex: Aquisicao .
. Ex: Moderniz Ex: °
Investiment de » 0 Ex: Un XXX . .
Aquisicao || agéo do Média || Trimestre
0s computador
parque...
es

3. Instrugdes do Anexo
Grupos de Despesa (Exemplos):

Indique a categoria geral da despesa para facilitar a consolidacéo. Utilize as

classificagBes-padréo definidas pela Secretaria de Administracéo, tais como:

a) Suprimentos e Consumiveis Gerais: (Ex: Material de
expediente, limpeza, géneros alimenticios, gasolina, diesel, etc.)

b) Manutencdo e Conservagdo Patrimonial: (Ex: Reparo de
veiculos, manutencdo de imodveis, pneus, pecas, servicos de mecanica, funilaria,
etc.)

C) Servigos Essenciais e de Infraestrutura: (Ex: Energia
elétrica, agua, telecomunicacdes, locacdo de imoveis, servigos postais, etc.)

d) Servicos Técnicos e de Apoio Administrativo: (Ex:
Consultorias, servicos de TI, publicidade legal, servigos de terceiros PF/PJ, selecéo e
treinamento.)

e) Despesas com Programas (Sociais/Educacao/Saude): (Ex:
Material hospitalar, medicamentos, merenda escolar, material educativo, etc.)

f) Investimentos: (Ex: Aquisicdo de equipamentos permanentes,

software, obras, mobiliario novo, etc.)

Rua Diogo Emanuel de Almeida, 234 - Centro - Fone: (42) 3438-1148 - CNPJ 01 616 255/0001-46 - CEP 84435-000 - Guamiranga - PR
www.guamiranga.pr.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAMIRANGA
ESTADO DO PARANA

Rua Diogo Emanuel de Almeida, 234 - Centro - Fone: (42) 3438-1148 - CNPJ 01 616 255/0001-46 - CEP 84435-000 - Guamiranga - PR
www.guamiranga.pr.gov.br



