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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAMIRANGA
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Compete a Secretaria de Administracdo acompanhar os programas e
projetos em desenvolvimento, dos érgaos e entidades da administracdo municipal,
coordenar as reunides do secretariado na auséncia do Prefeito, coordenar e
supervisionar a elaboracdo de convénios, ajustes e termos de cooperacao;
executar as atividades de racionalizagcdo administrativa, promovendo estudos,
analises e reformulacdo de rotinas administrativas, executar as atividades
relativas ao setor de Recursos Humanos como o recrutamento, a selecdo, ao
treinamento, aos controles funcionais e as demais atividades de pessoal; a
padronizacdo, a aquisicdo, guarda e distribuicdo de material; ao tombamento,
registro, inventarios, protecdo e conservacdo dos bens moveis, imodveis e
semoventes; ao recebimento, distribui¢éo, controle do andamento e arquivamento
definitivo dos documentos da Prefeitura; a geréncia da aquisi¢do e padronizacao
de materiais e servicos para uso da administracdo; a elaboracdo dos
procedimentos administrativos relativos as licitagcbes publicas zelando pelo
cumprimento da legislacdo pertinente e buscando condicbes favoraveis ao
municipio nas compras; ao assessoramento aos demais O6rgdos quanto aos
assuntos de administracdo geral, e também administrar o edificio sede da
Prefeitura e outras tarefas que lhe sejam atribuidas.

7

A Secretaria de Administracdo € constituido dos seguintes
Departamentos diretamente subordinados ao respectivo titular:

1) Departamento de Administracéo;

administracao@qguamiranga.pr.qgov.br

2) Departamento Compras e Licitacoes.

licitacao@qguamiranga.pr.gov.br

nf@quamiranga.pr.gov.br

3) Recursos Humanos

rh@qguamiranga.pr.gov.br

Ao Departamento de Administracao incumbe as atribuicdes de gerir 0os
assuntos de conservagao, limpeza, comunicagdo, arquivo e de definir os
procedimentos administrativos em todos os 0rgaos da estrutura da Prefeitura, bem
como, acompanhar e coordenar o tramite de processos nas reparticoes
municipais; gerir os assuntos relacionados a sele¢éo, admisséo e treinamento de
pessoal, controle de frequéncia, elaboragdo da folha de pagamento, contra-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAMIRANGA
ESTADO DO PARANA

cheques, relatérios mensais, controle dos recolhimentos a previdéncia social e ao
regime proprio previdenciario e demais encargos sociais, e atribuicdo de guarda,
controle, distribuicdo e manutencédo de todos os bens publicos.

Compete ao Departamento de Compras e Licitacdes prestar assessoria
ao Prefeito Municipal e demais 6rgaos, objetivando a geréncia da aquisicao e
padronizacdo de materiais e servicos para uso da administracdo; a elaboracéo
dos procedimentos administrativos relativos as licitacfes publicas zelando pelo
cumprimento da legislacdo pertinente e buscando condicbes favoraveis ao
municipio nas compras e ainda desempenhar outras tarefas relacionadas com as
compras e licitacdes e o seu controle em todos os 6rgaos; assim como zelar pelo
cumprimento as normas legais relacionadas as licitagdes publicas.

Os servicos de alistamento militar, expedicao de carteira de trabalho, e
cédula de identidade civil, e outros servicos que vierem facilitar o atendimento da
populacdo do Municipio e que venham a ser instalados em decorréncia do
cumprimento de legislagdo ou convénios, serdo subordinados diretamente a
Secretaria de Administracao.

http://www.qguamiranga.pr.qov.br/index.php?sessao=b054603368svb0&id=3
374

Endereco: Pa¢o Municipal

Rua Diogo Emanuel de Almeida, 234,
-25.189705691645816, -50.80852167120129
Telefone: 42 3438-1148

Atendimento: de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

LICITACOES MUNICIPAIS

http://quamirangapr.equiplano.com.br:7137/transparencia/licitacoes

PATRIMONIO MUNICIPAL

http://quamirangapr.equiplano.com.br:7137/transparencia/bensPatrimoniais

INFORMACOES DA FROTA MUNICIPAL

http://quamirangapr.equiplano.com.br:7137/transparencia/relacaoFrotaMunicipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAMIRANGA
ESTADO DO PARANA

PORTAL DE TRANSPARENCIA

http://guamirangapr.equiplano.com.br:7137/transparencia/

http://www.ingadigital.com.br/transparencia/?id cliente=105

PROTOCOLO ON LINE

http://quamirangapr.equiplano.com.br:7137/stp/stpaberturaprocessoweb.edit.loqgi
c?e=137

CONTRA - CHEQUE
http://www.quamiranga.pr.gov.br/index.php?sessao=b054603368ixb0&id=340

LEGISLACAO MUNICIPAL

https://leismunicipais.com.br/prefeitura/pr/quamiranga

DIARIO OFICIAL

https://publicacoesmunicipais.com.br/eatos/quamiranga

Concursos e PSSs

http://www.ingadigital.com.br/transparencia/?id cliente=105&sessao=b05460336
8csh0

OUTRAS INFORMACOES

http://www.quamiranga.pr.gov.br/
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